: BENH VIEN BACH MAI
TRUONG CAO PANG Y TE BACH MAI

QUY TRINH

QT.19.CPYT

PANG KY MUA BAO HIEM Y TE CHO SINH VIEN

Nguyén Quoc That -

Nguwoi viét NguoiDon vi kiém tra Nguwoi phé duyét
Nguyén Manh Toan - Trudng Cao ding Y té é/ 15?&\(iic Bénh vién
4 WM/ "




OT déing ky mua bdo hiém y té cho sinh vién OT.19.CPYT

BENH VIEN BACH MAI
TRUONG CPYT BACH MAI

Ma sb: QT.19.CDYT
QUY TRINH PANG
KY MUA BAO HIEM Y | Ngay ban hanh:{(/.{ /2025
TE CHO SINH VIEN |
L4in ban hanh: 03

I.Nguoi cé lién quan phdi nghién ciu va thuc hién dung cdc noi dung cia
quy trink/ quy dinh/ hwdng dan nay.

2.Tai liéu nay khi duwoc ban hanh co hiéu lwe thi hanh nhw sw chi dao clia
Gidm doc bénh vién — Hiéu truong.

3.Cdc don vi khi ¢6 nhu cdu stra d6i, b6 sung tdi liu, dé nghi lién hé voi
phong Qudn Iy chdt lwong dé duoe ho tro.

NOI NHAN (ghi 76 noi nhdn réi ddanh ddu vao 6 bén canh)

Ban trong Truong

M | Ban Giam Hiéu O O

I | Phong Pao tao O 0

M | Phong BBCL - Cong | 0
tdc HSSV

M Phc‘)ng HCTH 0O O

| Cac Ph(‘)ng, Khoa, il O

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (tinh trang sira dbi so véi ban truée do)

Trang Hang muc sira doi Tom tat noi dung hang muc sira doi

4.5 Luu db

Diéu chinh lai ndi dung va thoi gian cac bude
qud trinh mua BHYT cho sinh vién nam dau
t1én md&i nhép hoc tai trrong va sinh vién mua

mdé1 BHYT.

6 Dién giai

Piéu chinh lai ndi dung va thoi gian cac bude
qua trinh mua BHYT cho sinh vién nim dau
tién ma&i nhép hoc tai trwong va sinh vién mua
mdi BHYT.

<



OT diing ky mua bdo hiém y 1é cho sinh vién

OT.19.CDYT

L.

MUC PICH
Pam bao viée thuc hién giai quyét cac ché 30 BHYT cho HSSV theo ding quy dinh

cua Nha nude.

II.

PHAM VI AP DUNG

Péi tuong ap dung: HSSV hé chinh quy thudc cac d6i twong mua BHYT sinh vién

theo quy dinh ctia nha nude.

IIL.
I

IV.

4.1.

Ngudi thue hién: Céc cén bd lién quan chiu trach nhiém thue hién quy trinh nay.
TAI LIEU VIEN DAN

Luét sb 25/2008/QH12 ctua Qubc hdi nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam:
LUAT BAO HIEM Y TE ngay 14 thang 11 nim 2008.

. Luét sb: 46/2014/QH13 Luat stra ddi bd sung mot sb diéu ciia Ludt Bao hiém y té

duoc Québce hoi nude Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 13 thing
6 ndm 2014.

. Quyét dinh s 763/QD-BHXH ngay 10 thang 07 nam 2015 cta Tong giam dbc

BHXH Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé hé so thii tuc, quy trinh ddng ky
cung cap dich vu I-VAN.
Quyét dinh s6 08/2015/QP-TTg cta Thi Tuéng Chinh Pht ngay 09 thang 03 nam
2015 vé viée thi diém giao dich dién tir trong viéc thire hién thii tuc tham gia bdo
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, dé nghi cip s6 bao hiém, thé bao
hiém y té.
Nghi dinh s& 146/2018/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng dan bién phép thi hanh mét s6 didu cta luit bao hiém y té.
Nghi dinh 38/2019/ND-CP ngay 09 thang 05 nidm 2019 ctia Chinh pht quy dinh
vé mirc luong co s¢ dbi vai can bo, cong chire, vién chie va lyc lugng vii trang.
Céng vin 1493/BHXH-CSYT ngay 31 thang 5 nam 2021 ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam vé viéc st dung hinh anh thé BHYT trén tng dung VSS-ID dé kham chit
bénh BHYT.

THUAT NGU VA TU VIET TAT
Giai thich thuat ngit: Khong c¢é.



QT dang ky mua bdo hiém y 1é cho sinh vién

OT.19.CDYT

4.2. Tir viét tit:

BGH:
BP:
BHYT:
BHXH:

PBCL - CT HSSV:

CNK:
HSSV:
HCTH:
DS:

Ban Giam Hiéu
Bo phéan
Bio hiém Y té

Béo hiém xa hoi

Cong tac Hoc sinh, sinh vién

Chi nhiém khéi

Hoc sinh, sinh vién
Hanh chinh téng hop
Danh sach

V. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. So' 6 qua trinh mua BHYT cho sinh vién niim dAu tién méi nhap hoc tai trwdmg
va sinh vién mua méi BHYT.

S 2/ A

>

Thw Trach . . . Mo ta/Tai liéu
i Cac bwdce thie hién hoi gia o ;
tw nhi¢m : ’ Lhingan lién quan
-P.DBCL -CT Lap ké hoach mua
Buée 1 | HSSV BHYT sinh vién Tir 01/9 hang nam
-P. HCTH
= Sau 1 tudn nhép
. Thong bao sb tién mua hoc.
Buée2 | P. HCTH
BHYT ctia SV
v Trude ngay 29/9
Buée 3 P. HCTH Thu tién BHYT va chuyén hang ndm
1én co quan BHXH
Trude ngay 29/9
Lép danh sach sinh vién | | hangnim
Buéed | P. HCTH mua BHYT va glﬁ’l cho
P. BBCL - CT HSSV
-P.BBCL - CT Il Truée ngay 01/10 | BM.16.CPYT.01
HSSV ; =
. iy seh Hoan thién thong tin Feng
Bubics | ks shigm CT sinh vién dang ky mua
HSSV BHYT
- Cén su l6p tam
thoi

N\



QT déing ky mua bdo hiém y 1é cho sinh vién OT.19.CDYT
] A . ; in 5z s M6 ta/Tai lieu
Thir Tr?f:h Cac bwéc thwe hién Thoi gian ik ATarlg
tw nhiém lién quan
¢ Truée ngay 01/10
Pua thong tin lén phan hang nam
P. DBCL - CT | A : i
Budéc 6 e mém ké khai BHXH dién
to EFY — eBHXH - VN
4 Trude ngay 01/10
hine 1
-P.DBCL-CT | | Nhan ma thé BHYT tir co e
Bwée 7 | HSSV quan BHXH
- BGH
Y 01 tudn sau khi | BM.16.CPYT.02
Thong bdo mé thé va hudng nhéan duoc mi thé
o P, BBOL .- @ dan sinh vién ding nhép thé tir co quan BH
"% Hssv vao phan mém Vss-ID
v 01 tuin sau khi | BM.16.CPYT.03
nhin ma thé tr co | BM.16.CPYT.04
- Phong DBCL - | Rl
CT HSSV Kiém tra lai ma
s .. 5 thé BHYT cua
Banded | - lLOlp gy sinh vién va lap ¥
dai dién lop danh sach tra lai
tién BHYT
- Phong DBCL -
g | LY L4p bién ban cip
10 |- Lop truéng thé BHYT va luu
dai dién lop hd so

* Dién giai cac buwde trong quy trinh
Bwéc 1: Lip ké hoach mua BHYT cho sinh vién
- P.DBCL - CT HSSV dua vao ké hoach dao tao lap ké hoach mua BHYT cho sinh
vién tlr thang 9 sau d6 gt t6i cdc don vi phdi hop c6 lién quan.
Bwée 2: Thong bao s6 tién mua BHYT sinh vién
- P.HCTH soan thong bao thoi gian mua BHYT sinh vién va sb tién dong BHYT
gui t6i cac 16p sau 1 tuén nhép hoc.
Buée 3: Thu tién mua BHYT va chuyén Ién co quan BHXH
- P.HCTH thu tién mua BHYT cuia sinh vién va hoan thién bd chimg tir chuyén Ién

co quan BHXH.

N\~ 7



OT ddng ky mua bdo hiémy té cho sinh vién OT.19.CDYT

Buée 4: Lap danh sach sinh vién mua BHYT va giti P.DBCL - CT HSSV

- P. HCTH lap danh sach sinh vién da nop tién mua BHYT gui cho P. DBCL - CT
HSSV hoan thién cac thong tin.

Buée 5: Hoan thién thong tin sinh vién ding ky mua BHYT

- Dua trén danh sach P. HCTH gui, can bd phu trach thu thap cac thong tin cla sinh
vién theo biéu mau BM.16.CDYT.01

Bwéce 6: Pwa thong tin sinh vién 1én phan mém ké khai BHXH

- P.DPBCL - CT HSSV tién hanh thu thap thong tin va dua thong tin cua sinh vién
dang ky mua BHYT Ién phidn mém ké khai BHXH dién tir EFY — eBHXH — VN
theo biéu miu DO3-TS-HSSV_Tempt (duoc trich xut tir phan mém).

Buéc 7: Nhin ma thé BHYT tir co quan BHXH

- P.DBCL - CT HSSV nhén mé thé BHYT sinh vién tlir co quan BHXH.

Buéc 8: Thong bdo ma thé va huéng din sinh vién ding nhip vao phin mém Vss-ID

- Lép trudng/Pai dién 16p nhan danh séch ma thé cho sinh vién ky xac nhin va ndp
lai céan bo phu trach BHY'T.

- Cén bo phu trach huéng din sinh vién st dung mé thé BHYT ding nhép phan mém
Vss-ID trén dién thoai thong minh hoiic may tinh dé 1iy hinh 4nh thé & sir dung.

Budée 9: Kiém tra lai ma thé BHYT ciia sinh vién va Iap danh sich tré lai tién BHYT

- Lop truong/dai dién 16p xéc nhén, kiém tra ma thé BHYT trong 16p, néu ¢6 sai sot
bao cdo lai can bd phu trach BHYT dé xit ly tlr bude 6.

- Cén b6 phu trach 1ap DS tra lai tién cho sinh vién d& c6 BHYT hogc khong du diéu
kién mua BHYT.

- Can bd phu trach BHYT ra soat cdc sinh vién khong dang ky mua BHYT sinh vién,
sinh vién nao di c6 thé BHYT phai photo ndp kém cung DS va lam ban cam két
khong tham gia BHYT sinh vién ndp lai cho Lép truong/Dai dién 16p, sau d6 ndp
lai cho can bd phu trach.

Buée 10: Lap bién ban cip thé BHYT va luu ho so
- Lép bién ban vé cép thé BHYT trinh ky BGH va luu ho so
5.2. So' d6 qué trinh gia han BHYT cho sinh vién nim 2, 3 tai troong

h ” ) N ] ] = A a e g
Tt u’ Trach nhiém Cac budce thuce hién Thoi gian MO. fa/Tal e
u lién quan

| -Phong DBCL -CT Lap ké hoach va thong o
Buée HSSV bao dong hoc phi va Cu:) . th’flng 10
1| Phong HCTH gia han BHYT cho SV — dau thang 11
BM.16.CDYT.01
-P. HCTH — ‘_" 05 ngay lam | BM.16.CDYT.02
Buéc | - Phong DBCL-CT - Thu tién gia han BHYT vige sau khi
2 | HSSV - Lap danh sach tong hop két thic dong
- Chuyén tien mua BHYT hoc phi

v

- ‘ ‘-"'E - w“;»wf?‘a



OT diing ky mua bdo hiém y té cho sinh vién OT.19.CDYT
i - : g " . Mo ta/Tai lie
i Trach nhiém Cac budc thie hién Thoi gian O_Ea/ Soe
tw ' lién quan
Buwée |P. PBCL - CT Gia han the BHYT cho BM.16.CDYT.03
3 HSSV SV trén phan mém ké BM.16.CDYT.04
kkhai BHXH dién tix

Buée

L&p Hign bm

- Phong CT H3SV thé BHYT va luu
-BGH hé so

* Dién giai cac bwée trong quy trinh
Buwée 1: Lap ké hoach mua BHYT cho sinh vién

P. DBCL - CT HSSV va P. HCTH lén ké hoach va thong bao thoi gian gia han
BHYT va sb tién dong cu thé cia sinh vién trén théng bao thu hoc phi.

Bude 2: Lap danh sich va thu tién mua BHYT

Bo phan TCKT - P. HCTH téng hop danh sach sinh vién np tién mua BHYT giri
cho P. DPBCL-CTHSSV

P. HCTH lép giao dich chuyén tién mua BHYT lén co quan BH.

Sinh vién nao di ¢6 thé BHYT phai photo np kém cung DS va lam ban cam két
khong tham gia BHYT sinh vién ndp lai cho Ldp truéng/Pai dién 16p, sau do ndp
lai cho can bd phu trach BHYT cua nha truong.

Bwoe 3: Gia han thé BHYT

Céan bo phu trach BHYT phéi hop cing Céan bd co quan BH thue hién gia han thé
trén phan mém ké khai BHXH dién tir EFY — eBHXH — VN.

Lép trudong/Pai dién 16p nhan danh sach ma thé cho sinh vién ky xéc nhin va ndp
lai can bd phu trach BHY'T

Céan b6 phu trach BHYT lap DS tra lai tién cho sinh vién dd ¢6 BHYT hoidc khong
dt dicu kién mua BHYT.

Cén bo phu trach BHYT ra soét cac sinh vién khong dang ky mua BHYT sinh vién,
sinh vién nao da c6 thé BHYT phai photo ndp kém cung DS va lam ban cam két
khong tham gia BHYT sinh vién ndp lai cho Lop trudong/Pai dién 16p, sau d6 ndp
lai cho can bd phu trach.

Bwéc 4: Nhin bién bian ban giao

Lap bién ban vé cip thé BHYT trinh ky BGH va luu ho so



OT ding ky mua bdo hiém y té cho sinh vién

OT.19.CD¥T
VI. PHU LUC
STT Tén bié¢u méu Ma hiéu
1 | Danh sach thong tin hoc sinh sinh vién mua BHYT BM.16.CDYT.01
2 | Danh sach ma thé BHY'T cua sinh vién BM.16.CDYT.02
3 | DS sinh vién khong mua dugc thé BHYT BM.16.CDYT.03
4 | Ban cam két khong tham gia BHYT sinh vién BM.16.CDYT.04

y -
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Truwimg Cao déing Y té Bach Mai
Phong DBCL — CT HSSV

BM.16.CDYT.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH MA THE BHYT SINH VIEN NAM ...

STT Ma BHYT Ho va Tén | Gigi Ngay sinh LOP thsziéng Tir ngay T6i ngay
1 SV4010120173780 | Nguyén Vin A Nam | 01/04/2002
2 | SV4010120614627 | Nguyén Vian B Ni 24/11/2002
3 | SV4012520323632 | Nguyén Thi C Nt 02/11/2002

NGUOI LAP BANG

TRUONG PHONG PBCL - CT HSSV
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OT.19.CDYT
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Trudng Cao ding Y t& Bach Mai
Phong DPBCL — CT HSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BM.16.CDYT.03

DPoc lap — Tw do — Hanh phiic

DS SINH VIEN KHONG MUA DUQC THE BHYT NAM ...
STT Ho tén Ngay sinh Ly do D2 xuit
1 | Nguyén Vin A 17/11/2001 | thé cin nghéo x& dic son tra lai tién
2 | Neuydn Thi B 26/08/1997 | 2 g%m Dpiiep oem . GECTY CR oo por sty
x ; ndm ... ¢6 the Nguoi dang sinh sdng o s,
3 | Nguyén Thi C 8/2/2002 tai vimg PBKK x4 Bao Ha tra lai tién

NGUOI LAP BANG

TRUONG PHONG PBCL - CT HSSV
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QT ding kj mua béo hiém y té cho sinh vien OT 19.CDYT

BM.16.CDYT.04
BTN Trudmg Cao ding Y t6 Bach Mai CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Y Phong PBCL — CT HSSV Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

o >
“tspryein S

BAN CAM KET KHONG THAM GIA BHYT SINH VIEN

Kinh giki:
- Ban Giam Hiéu
- Phong DBCL — CT HSSV
- Gi4o vién Chu nhiém khéi

...........................................................................................................

L ) e O
Dang 12 SInh VIEN LOP: ..ottt
ChUuyen NEANK: ...,
Trong ndm hoc ................ em khong tham gia bao hiém y té bit bude cho hoc sinh,
sinh vién vi 1y do A

....................................................................................................................................... Jot
Nay em lam ban cam két nay xin cam két 1a s& chiu hoan toan trach nhiém vé h’()'f?)}
dong kham chira bénh BHYT trong thoi gian hoc tai truwong, chiu trach nhiém m’f’
phdp ludt va khong kién cdo hay thic mic gi vé viéc tham gia bao hiém cta c4 nhaf,
Xin chén thanh cdm on!
Ha N¢i, ngay.....thdng....ndm....
Nguwdi lam cam két




